UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA 1IQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN TAN BINH D{c Iip - Ty do - Hanh phiic
TRUONG MAM NON 10A

S6: LR /QD-MNI10A : Tdn Binh, ngay A5 théng 8 nidm 2019

QUYET DINH
Ban hianh Quy ché Bio v¢ bi mit nha nuéc

HIEU TRUGNG TRUONG MAM NON 10A

Can cur Phép lénh Bao vé bi mét nha nugce sb 30/2000/PL-UBTVQH10 ngay
28/12/2000 ctia Uy ban Thudng vu Quéc hdi vé bao v¢ bi mét nha nuéc;

Cén cir Nghi dinh sé 33/2002/ND-CP ngay 28/3/2002 cia Chinh phi quy dinh
chi tiét thi hanh Phép lénh Béo v& bi mét Nha nudc;

Cén cir Théng tu s6 12/2002/TT- -BCA(AI11) ngay 13 thdng 9 nam 2002 ciia Bo
Céng an huéng din thirc hién Nghi dinh s6 33/2002 ngay 28/3/2002 ciia Chinh phil
quy dinh chi tiét thi hanh Phap Iénh Bao vé bi mat Nha nudc;

Cin ct Diéu 1€ truomg mam non,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy che Bao vé bi mét nha nudc
tnréng Mim non 10A.

Piéu 2. Toan thé cén b-gido vién- nhan vién nha trudng chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay .

Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky./.
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QuUY CHE BAO VE Bi MAT NHA NUGC
(Ban hanh kém theo Quyet dinh so L8 /OD- MN10A ngay A3 thang 8 ndam 2019
cua tricong Mam non 104 quén Tan Binh)

/

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Di¢u 1. Bi mit nha nudc la:
Nhimg tin vé vu, viéc, tai liéu, vat, dia diém, thoi gian, 151 néi c6 ndi dung quan
trong thude linh vuc chinh trj, qubc phong, an ninh, dbi ngoai, kinh té, khoa hoc, cong

nghé, céc linh vuc khic ma Nha nuéc khéng cong bd hodc chua cong bb va néu bj tiét
10 thi gdy nguy hai cho Nha nudc Cong hoa xa hgi chii nghia Viét Nam. -

Nhimg théng tin, tr liéu, sb liéu, tg‘li liéu quy dinh trong dagh muc Bi mit nha
nudc cia cac B9, nganh, Trung uvong va Uy ban nhin din thanh pho.
Nhitng thong tin, tu liéu, sb liéu, tai lidu vat mang bi mit nha nudc di dugc 2 4n 4T3

A

dinh, déng diu cic dd mat tir cc co quan khéc g&i dén nha trrong. r/’ Tau

Piéu 2. Bio vé bi mit nha nuéc la nhiém vu rat quan trong ctia Nha nudc Congul“\”ﬂM
hoa x2 hoi chi nghfa Viét Nam. Co quan nha nudc, td chitc chinh tri, t§ chirc chinh tI‘I\ o 10
- x4 hoi, td chirc xa hoi, tb chirc kinh té, t chirc khac, don vi vii trang nhan dan (sau \Q_~
diy goi chung 13 co quan, t§ chirc) va moi cong din déu-cé nghia vu, trach nhiém bao

v€ bi mét nha nudc.

Piéu 3. Nghiém cidm moi hanh vi thu thap, lam 13, lam mét, chiém doat, mua
ban, tiéu huy trai phep bi mat nhd nudc va viéc lam dung bao vé bi mat nha nudc de
che d4u hanh vi vi pham phép luét, xdm pham quyén, lgi ich hop phép ciia co quan, t&
chirc va cdng dan hoic 1am can trd viée thyuc hién cac ké hoach nha nuéc.

Viéc tlep xuc, bdo quan, cung cap va xir ly bi mét nha nudc phai thuc hién theo
quy dinh cia Chinh phu.

o _CHUONG II ' ‘
QUAN LY, SUDUNG, TIEU HUY TAI LIEU Bi MAT NHA NUGC

Piéu 4. Soan thio, in, sao chup tai liéu bi m4t phai theo dung céc quy dinh sau

Ngudi duoc giao nhiém vu soan thao, in, sao chup tai liéu bi mat phai nim viing
ni dung Phép l¢nh Bao v& bi mat Nha nudc; Nghi dinh 33/2002/ND-CP ngay
28/3/2002 cia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh Phap 1énh Bédo v€ bi mét Nha

nudc.

Noi soan thao, in én, sao chup tai lifu phai dam bao an toan va do Hiéu truéng
quy dinh, nhitng nguoi khéng cé nhi€ém vu khong dugc vao nhitng noi nay.
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] Ti’ li€u bi mét sau khi soan thao, danh may, in, sao chup phai dugc xic dinh va
déng dal} cdp do mét, ddu thu hdi (néu cin), ddu “chi ngudi c6 tén méi dgc boc
phong bi” (néu cin) ding theo muc 2 Théng tu 12/2002/TT-BCA (All) -ngay
13/9/2002 ctia B9 Cong an quy djnh.

Té;i H? u bi mét sau khi soan thio, ddnh may, in, sao chup phai dugc ghi cy thé s6
trang, so ban, s6 lugng ban in, pham vi luu hanh, noi nhén, tén ngudi danh may in, sao
chup tai liéu.

Khong sir dung mdy tinh da ndi mang Internet danh mady, in, sao tai liéu mat.

Diéu 5. Pho bién, lru hanh, tim hiéu, sir dung tai liéu bi mét, vit mang bi mat
Nha nuée phai duge thyuc hién theo ding nguyén tic sau:

Diing pham vi, d6i twrong quy dinh.

T4 chirc noi dam bo an toan do Hiéu trudng quy dinh.

Ngudi duge giaq nhiém vu dén tim hiéu, tra ctru tai lié}l bi mét, vat mang bi mat
Nha nuéc phai cé gidy ching minh nhan din kém theo gidy gidi thiéu cia co quan
(ghi rd ndi dung, yéu ciu tim hiéu).

Piéu 6. Van chuyén, giao nhan tai liéu bi mét, vat mang bi mat Nha nudc phai
dam béo an toan tuyét doi theo quy dinh sau:

Cong chirc, vién chirc vén chuyén, giao, nhin tai li€u bi mat, vt mang bi mat
Nha nudce phai dugc Hiéu trudng phén cong thuc hién.

Moi truong hop giao, nhén tai liéu bi mat, vit mang bi mat Nha nuéc déu phai
vao s0, co ky nhéan giita bén giao va bén rhén. -

Diéu 7. Théng ke, luu giit, bao quan tai liéu bi mat Nha nuéc, vat mang bi mat
Nha nuéc :

Céc td, bd phan phai théng ké tai liéu bi mit Nha nwéc ma minh dang quén ly
theo trinh ty thoi gian.

Moi tai liéu bi mat Nha nuéc phai duge cit gir, bao quan nghiém ngat.

Tai liéu mat khi giai quyét xong phai dugc phén loai, sip xép dura vao hd so luu
gir cin than.

Moi truong hop khi phét hién tai liéu, vat mang bi mat nha nuéc mat bj tréo ddi,
hur hong hodc bi mét nha nuée bj 16 phai bdo ngay véi Hiéu trudng cd bién phap giai
quyét kip thoi.

Viéc soan thdo va luu trif tai li€u bi mét trén may yi tinh phai dugc bao quan
nghiém ngit. Mdy tinh c6 tai lifu mat va cac tap tin mat déu phai cé chuong trinh bio
mat. Phai thudng xuyén kiém tra dé bao quén tdt cac tap tin, tai liéu mat luu trir trén
may tinh.

Diéu 8. Thanh ly, tiéu hiy cdc tai liéu mét phai do Hoi dong tharh 1y cla trudng,
ngudi truc tiép tai liéu mét va can b vin thu bao mat cia truong thuc hién.

Hoi dng thanh ly tai lidu bi mat phai 1ap bién ban thong ké diy di sb tai ligu thanh
ly, ti€u hiy.

Bién ban thanh ly, tiéu hiy Iuu tai bd phan vin thu bao mét nha trudng.
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Diéu 9. Thyc hién cam két bio vé bi mit nha nudc

_ Hi€u trudng phan céng va huéng din nhimg ngudi lam cong téc bio vé bi mat nha
nuge lam vin ban cam két bdo vé bi mét nha nuéc va liru hd so nhin sy vin ban cam két
nay.

Nhimg cuge hop truyén dat, phd bién, hoi thio nhimg ni dung thudc pham vi bi
mit nha nudc d “Tuyét mit, .T6i m{t"” thi ngudi chi tri cufe hop c6 trach nhiém bio dim
ding thanh phén dy hop, nhiic nhé ngudi dy hop thye hi¢n trch nhiém gilr bi mat nji
dung cudc hop.

i i CHUONG Il )
THAM QUYEN, TRACH NHIEM CUA CONG CHUC, VIEN CHU'C
LIEN QUAN PEN CONG TAC BAO VE Bi MAT NHA NUGC

Djéu 10. Hiéu truéng chju trich nhi¢m truée Phong Gido duc va Do tao quén Tan
Binh vé bao vé& bi mat nha nuéc.

Dié'u 11. Cong chirc, vién chirc dugc giao soan thiao cic tai liéu bi mat co trach
nhiém d6i chiéu danh_ muc bi mat nha nudc cia Bo, nganh Trung vong, S& Gido duc va
Dﬁo tao, Quén vty va Uy ban nhin dﬁn‘ quén Tén Binh d€ an dinh mic d¢ mét, noi nhin va
sO tai liéu phat hanh ding theo yéu cau chi dao ciia Trudng Phong Gido duc va Dio tao %
quin Tén Binh. L8N

Diéu 12. Can b9, nhén vién lam cdng tic soan thio, dinh may, in, sao chup, luu tri, Bh ?*-é
giao nhén, tiép xic khai thac tai liéu mét phai dim bao tin cfly vé chinh tri do Hiéu truéng * 43
tuyén chon theo diing quy dinh vé tiéu chuin c4n bo. 7

Diéu 13. Cong tic thanh, kiém tra cong thc bao v& bi mat nha nuée: Hiéu truéng c6
trach nhiém Ki€m tra thuong xuyén, chan chinh, khic phuc kip thoi cic so s6t trong cong
tac bao v€ bi mét clia nha trudng,

‘Piéu 14. Ché dd bao cdo

Pinh ky nha trudng bdo cao cong tic bio vé bi mét nha nudce cho Phong Gido duc
Pio tao theo hai hinh thirc sau:

Bdo cdo vu viéc dot xuit, kip théi ngdn chin nhimg tac hai c6 thé x4y ra.

Bio cdo quy, nim (thoi gian bdo cdo vao ngdy 10 méi quy va 15/12 hang nim)

CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 15. Khen thuong .

Tép thé, c4 nhan c6 mt trong nhimg thanh tich sau s& dwoc khen thudng theo quy
dinh cta phép ludt

Phat hién, t6 gidc kip thdi hanh vi thu thdp, 1am 16, 1am mét, chiém doat, mua bén,
tiéu hiy tai phép bi mét nha nudc.

Khic phuc moi khé khin, nguy hiém bio vé an toan bi mét nha nud.
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Hoan thanh xuét sic nhigm vy bao vé bl nmaatj nha nuéc theo chirc trach nhiém vit
dugc giao

Didu 16. Xir Iy vi pham

Moi vi pham ché do bao vé bi m4t nha nuéc phai dugc didu tra lam r6. Nguoi co
hanh vi vi pham tdy theo tinh chat, hiu qua tac hai gay ra s& bj xr Iy ky luat, xi 1y vi
pham hanh chinh hoic truy ciru trach nhiém hinh su.

Dicu 17. Hiéu trudng trién khai thyc hién Quy ché Bio vé bi m4t nha mréc tai Hi
nghj can b cdng chitc dong thoi cb noi quy, bién phép cu thé dé thuc hién cong tac bao
vé bi mit nha nudée.

PuUgC quet bang Lamocal



